Anexa nr, IT

Atributiile functiei publice de Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional Debutant -
Compartiment Achizifii Publice:

- Tnsusirea legislatiei referitoare la activitatea din domeniul Achizifii Publice;

- Cuncagterea in detaliv a hotdrdrilor adoptate de Consiliul local Gurbfinesti, a dispozitiilor
primarului care au caracter normativ, a normelor i regulamentelor interioare;

- Colaborarea permanentd cu colegii din cadrul compartimentului si din cadrul celorlalte
compartimente din aparatul de specialitate al primariei comunei Gurbénesti, in vederea indeplinirii
corespunzétoare a sarcinilor de serviciu (in acest sens, pentru rezolvarea lucririlor repartizate de
catre seful compartimentului sau de cétre primar, functionarul public debutant va solicita sprijinul
§i il va consulta pe indrumatorul de stagiu);

- Rezolvi corespondenta repartizatd pe linie de Achizifii Publice;

- Participarea la actualizarea registrului cu actele intrate in lucru compartimentului si termenele de
solutionare cu respectarea termenelor legale, sau chiar reducerea acestora;

- Urmérirea circuitului petitiilor si a cererilor de acces la informatii de interes public, in vederea
rezolvarii lor cu respectarea termenelor 5i a prevederilor legale, precum si rezolvarea celorlalte
acte incredinfate de citre superiorii ierarhici,

- Prezintd la cererea primarului rapoarte si informéri privind activitatea desfisurati:

- Organizarea proprie a timpului de lucru pentru a-§i putea desfisura activitatea, selectarea
informatiilor din actele normative si lucririle de specialitate §i valorificarea acestora pentru
solufionarea problemelor curente, imstrumentarea dosarelor repartizate, rezolvarea cererilor s

lucrarilor repartizate.



